
 
Envie d’exercer votre activité dans un cadre de vie agréable et un établissement à dimension humaine… 
Rejoignez le Centre Hospitalier d’Aubusson ! 
 
Suite à un départ futur, un poste d’agent des admissions se libère au sein du Centre Hospitalier 
d’Aubusson (site du Mont). La prise de poste s’effectuerait à compter du 15/06/2023 afin de permettre 
un tuilage, avant le départ de l’agent actuellement en poste. 
 
Le Centre Hospitalier d’Aubusson se situe au sud du département de la Creuse et comprend les services 
suivants : urgences, chirurgie, médecine, imagerie, consultations externes, service de soins de suite et de 
réadaptation, d’Unité de Soins de Longue Durée (USLD) de trois Etablissements d’Hébergement pour 
Personnes Agées Dépendantes (EHPAD) et d’un Service de Soins A Domicile (SSIAD).  
 
MISSIONS PRINCIPALES : 

 
- Accueil des patients/résidents 
- Réponse téléphonique 
- Enregistrement administratif des patients/résidents 
- Suivi et la gestion des dossiers administratifs sanitaires et médico-sociaux 
- Commandes de transports sanitaires 
- Tenue d'une régie 
- Garant des services de vente de journaux, ouverture lignes téléphoniques, wii fii patients...  
- Facturation des séjours médico-sociaux 

 
En intégrant ce service du Centre Hospitalier d’Aubusson, vous pourrez participer au fonctionnement 
d’un établissement public de santé et donc agir pour la réalisation de missions de service public. 
 
CONDITIONS DE RECRUTEMENT : être titulaire d’un baccalauréat, où ayant déjà une expérience 
similaire dans la fonction publique hospitalière. 
 
CONNAISSANCES, COMPÉTENCES, ET APTITUDES REQUISES 
 

- savoir utiliser le standard téléphonique 
- savoir accueillir et orienter les personnes 
- connaître les règles et les modalités de constitution des dossiers administratifs 
- connaître les règles et les modalités de facturation des séjours et des prestations 
- connaître les règles de fonctionnement de la régie (pour l’agent régisseur) 
- maîtriser l’outil informatique et les logiciels professionnels 

 
RYTHME DE TRAVAIL : vous travaillerez du lundi au vendredi, de 9h à 17h, soit 37h30 par semaine, 
avec un samedi travaillé par mois au bureau des entrées du site de la Croix Blanche. 
 
Vous bénéficierez d’un droit de base à 25 congés annuels et 14 RTT (jour de solidarité déduit).  

 
MODALITES DE RECRUTEMENT : par voie de contrat, en CDD à temps plein, avec possibilité 
d’évolution ; par voie de mutation ou de détachement. 

 
 
 
 
 
 
 
 



LES PLUS : 
 

 Partenariats avec le CH de Guéret établissement de recours, et travail en coordination avec le 
CHU de Limoges établissement support du GHT Limousin, ainsi que le CH d’Ussel, les EHPAD 
du territoire… 
 

 Cadre de vie agréable et apaisant : Aubusson, sous-préfecture de 4000 habitants, capitale de la 
Tapisserie : 
 

  Enfance/jeunesse : crèche, accueil de loisirs, scolarité possible de la primaire 
(écoles maternelles et élémentaires) au secondaire (collège, lycées et certaines 
formations spécifiques),  
 

 Activités culturelles : théâtre/scène nationale, cinéma, cité internationale de la 
tapisserie, musées, etc. 

 
  Activités de loisirs : centre aquatique, offrant une pluralité d’activités aux usagers 

: bassin de natation, d’initiation, zone ludique, toboggan géant et pataugeoire, 
hammam, sauna, spa, salle d’activité et espaces extérieurs pour animations 
multiples ; salle de sports et de la danse, etc. 

 
Pour plus de renseignements, vous pouvez consulter le site internet : https://creuse-grand-sud.fr/ 

 
La ville d’Aubusson est située à 1h30 de Limoges, Clermont-Ferrand (Chaîne des Puys : Puy de Dôme, 
Puy de Sancy), à 30 min du Lac de Vassivière (activités nautiques) et des Monts de Guéret (randonnées, 
circuits VTT), et aux portes du PNR Millevaches en Limousin. 

 
 

Si vous êtes intéressé, candidatez auprès de Mme CORMIER Jessica (Responsable des affaires 
générales) qui se tient disponible par mail (jessica.cormier@ch-aubusson.fr) pour répondre à vos 

questions.  
 

Votre candidature doit comporter un CV et une lettre de motivation. La date butoir est le 19/05/2023. 

 


